ESTADO DE SERGIPE

TRIBUNAL DE CONTAS

RESOLUGAO N2 06/70

Aprova Instrugao n@ 0%/70, que dis-
poe sobre a realizagao de concurso
publico destinado ao preenchimento
de cargo de 0ficlal de Administra-

gao do Quadro de Pessoal do Tribu-
nal de Contase.

0 TRICUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SEERGIPE, no uso de
suas atribuigoes legais,

RESOLYVE:

Art. 12 -~ Fica aprovada, como parte integrante desta
Resolugao, a InstragEo ne 03/70, que dispoe sebre a realizagao

- de concurso publico destinado ao preenchimento de cargo de 0Of}

cial de Administraqao do Quadro de Pessoal do Tribunal de Con-
tas do Estado de Sergipe.

Art. 29 - A presente Resolugao entrara em vigor na da-
ta de sua publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Sala das Sessoes do Tribunal de Contas do Estado  de
Sergipe, em Aracaju, O7 de dezembro de 1970, 822 da Republica.
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ESTADO DE SERGIPE

TRIBUNAL DE CONTAS

LNSTRUCRO Ne 03/70Q

Dispoe sobre a realizagamo de comcurso publico
E destinado ao preenchimento de cargo de OFICIAL
. DE ABMINISTRAGAO do Quadro de Pessoal do Tribu
f; nal de Contase

I - DAS ATRIBUIGEES

9 - 1 - Aos ocupantes do cargo de Oficial de Administragao poderao ser come-
S iidas as seguintes barefass

a) orientar e revisar trabalhos referentes a assuntos de cara -
ter geral ou eapec{fico do Tribunal de Contas;

b) estudar e instruir processos referentss a assuntos de adminis
tragio de carater gersl ou espeeifico do Tribunal, preparan-
do' os expedientes que se fizerem necessarios, tais como: mi-
mitas de atos ofiecials, exposigaes de motivoa, relatérios, ra

receres, informagoes, oficlos e outros;
c) supervisionar ou coordenar equipes de servidores em tarefas
3 relacionadas com a fungao;
f§v d) prestar assessbramento em assuntos de sua espscialidade;
e) assessorar a administragao orgamentaria;
.ﬁ £ ) apresentar relatorios periocdicos;
éé. g) eventualmente, exsoutar servigos datilograficos e expedien -
,§ tes de sua prépria redagao;
Aél h) outras tarefas correlatas.

II - DAS CONDIGOES PARA INSCRIGAO

2 ~ Condigoes a serem preenchidas pelos candidatos por ocasiao da inscri
gao:
2 a) nacionalidade - prova de ser brasileiro nato ou naturalizado;
4 b) idade - minimi de 18 (dezoito) anos completos a data do en =
' cerramento das inserigoes, e maxima de 35 (trinta e cinco) a-
9 nos incompletos, a data da abertura das inscrigoes;
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c) situagao eleitoral: prova de estar em dia com suas obrigagoes
eleitorais, mediante apresenta.g;.o de documento habil;

d) situagao militar: o candidato do mxo masculino devers compro
var que esta em dia com suas obrigagoes militares, mediante
apresentagao de documento habilj

e) isengaocriminal: o candidato devera apresentar £olha corrida
expedlida por autoridade competente, s atestado de bons ante-
cedentes, fornecido pela Policia, emitidos ate 120 (cento e
vinte ) dias antes da data de sua inserigeo;

f) prova de conclusao do 29 ciclo do curso de nivel m:;dio;

g) identidade: apresentagao de documento de identidade, legdmen
te reconhecido;

h) fotografiams: entrega de duas (2) fotografias 3x4, com data
nao anterior a dois (2) anoa, de frente e de cabega descobep
ta.

21 = A apresentagio de documento oficial, que comprove naclonalidade, i
dade e identidade, dispensa as provas das el{neas ae e

2.2 - Nao sers permitida inscrigao condicional sob qualquer pretextoe.

2.3 - Nao estao sujeitos ao limite maximo de idade, pera inscrigao no
concurso, os oocupantes efetivos de cargos pﬁblicos, se devidamente
somprovada essa situagao mediante apresentagao de certidao expedida pela Repar-

tigao onde servem,
III ~ DAS FROVAS

3 - 0Os candidatos inscritos serao, em dis, hora e local pr;‘viamente amug
clados, submetidos as seguintes provass
I - DE SELEBGAO

A - PROVAS BASICAS, wlendo 100 (cem) pontos cada umat
a) Portugué‘a,
b) Matematisca

B - PROVAS DB HABILITAGRO, valendo 100 (cem) pontos cada umas
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a) Elementos de Legislagao
b) Datilografia

IT - COMPLEMENTAR, valendo 100 (cem) pontos,
a) Nogoes de Contabilidade Publica.

3.1 = As provas de Portuguss e Matematica, serao elaboradas am nivel de
conhecimentos do 2% ciclo de curso de ensino nedio,
302 = Somente as provas de selegio terao carater eliminatério.

4 - Sera considersdo habilitado o candidato que obtiver um m{nimo de
60 (sessenta) pontos em cada prova de selegao.

5 = A nota final do candldato, no conjunto de provas, sera o resulty
do da nedia aritmetica ponderada das notas obtidas pas diferentes provas, obsegr

vados os seguintes pesost

POrtugues eeeseecsesseessssssse POSO 2
Matemation .esesssesscsssssssss POSO 2
Elementos de Legislagac sessess Poso 3
Datilografia esesecsescccsscse PO80 2
Nogoes ds Contabilidade Publica Peso 1

6 - Conclufdo o Julgamento das provas e decididos os mcursos apresep
tados, a Comlssao de Concursos elaborara a lista geral ds candidatos habilitados
obedecendo, rigorosamente, a ordem: decrescente da nota final, que sers submeti-
da a0 Presidente do Tribumal de Contas, acompauhada de relatorio, para fins de
bomologagao do @UOUTBO. |

7 - Os empates veriricados na classificagao final serao decididos ps
la maior nota obtida na prova de Portugnes; persistindo o empate , a decisao se-
ra dada em favor do c andidato qus obtiver maior nota na prova de Elementos de
Legislagao,

IV - DOS PROGRAMAS

8 - As provas reger-se—ao pelos programas apresentados a segulrs

PROVAS DE SELEGAO
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a) Portuusg
I - Redacao de oficio e sua sintese em linguagem telegra'i‘ica;
II - Eleboragac de relatorio ou de exposigao de motivos, fornecidos
os dados.
III - Resolugao de questoes objetivas sobre sssuntos do seguinte pro -
grat

1 - Uso do hffen. Pontuagao, Emprégo de inicials maiusculas.

2 = Abreviaturss usuals na redagao oficial,

3 - Classes de palavras; flexoes; locugoss. Estrutura das palg
vras; Formageo das palavras: derivagao e composigao. Correg
pondencia de prefixos gregos e latinos. Significacao das
pelavras: antonimos, homSnimos, sina_uimoa, sentido figursado.

4 - Vozes verbais. Associagoes do pronome. Relagoes expressas

pelaa pmposigaes.

5 = Concordancia nominal e verbal; casos gerals, excepcionais e
particulares.

6 - Infinito pessoal. Infinito Impessoal,

7T - Regéncia. Pelavres regentes e palavras regidss. Identifica-
gac da regencis.

8 - Regimes de verbos.

9 - Regimes de substantivos e de adjetivos.

10 = Crase,

11 - Colocagao de pronomes obliquos: usc da proclise, énclise e

mesoclise,

12 - Anglise eintatica. Oragoes, Sujeito Predicativo, Predica -

¢ao verbal, Complemento nominal e verbal. Agente da Pasei

va. Adjunto adnominal e adverbial, Aposto. Vocativo. Pg

r{odo. Classificagao das oragoes. Oragoes reduzidas.

I'd
b) Matematicn
I - Resolugao de questoes objetivas sobre assuntos do seguinte progy

2 1 - Operagoes sobre numeros inteiros e fracionarios. Problemas.
M 2 - Mumeros relativos: composicao e operagoes.

‘ 3 -Sistema legal de unidades de medidat mediddas de comprimen=-
to, area, volume, e massa (Decretoc nf 1..857, de 16 de junhs
3 de 1939), Miltiplos e Submiltiplos.
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/, - Razoes e proporgoes. Divisao proporcionais.
5 = Regra de Sociedade. Regra de tres simples e composta.
6 - Percentagem. Juros e Descontos simples, GCambio direto e ip
direto.
"7 - Taxa medla. Prazo Medio, Vencimento comum.
8 = Valor mmerico das expressoes algebricas. Fatoracao alge -
brica,
9 - Bquagao do 19 gram, Sistemas de Equagao do 19 grem a 2 ig
cégnitas.
10 - Equagoes do 29 gran., Sistems de equagao do 29 grau.
11 - Areas de figuras planas. Pol:fgonos, e circunferencia.
12 - Volume dos solidoa. Pamlelep:fpedo. Cubo. Cilindro,.

B - PROVA DE HABILITAGAO
a) Elementos de Legiglacgo

1 - Constitucional: Organizacao Nacional, Direitos e garantias
‘individuais. Organizageo Estadual, Orgemento, Creditos a-
dicionais. Fiscalizagao financeirs e orgament;.ria.

2 - Administrativa: Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do
Estado de Sergipe (Dec.lei n?® 296/70); Provimento. Vacancia.
Direitos e Vantagenss estabilidade, vencimento e remuneragao,
gratificagoes, ajuda de custo, diarias, disponibilidade, a-
posentadoria. Deveres e Proibigoes.

3 ~ Financeira: Lei Federsl n® 4,320/6/ - Receita e Deapesa.
Classificagso. Estagios da Receita e da Despesa. Balangos
Oramentario, Financeiro e Patrimonial, Decretos-Leis n®s.
200/67 e 900/6% ~ Licitagaso. Suprimento e Adiantamento.Dec,
Lei Estadual n® 272/70 - Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe. Composigao, jurisdigao e competencia.

b) Datilogrefis

Gépia dati.logre{ficax oc;pia de trecho impresso, em 5 minutos,
contendo 900 (novecentos) toques,
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PROVA CQMPLEMENTAR

a) Nogoes de Contabilidade Publice..

1 - Execugso Orgementaria
1.1 ~ Arrecadagao da Receita
1.2 ~ Realizagao da Despesa

2 - Dos Creditos Adicionais
2.1 =Dos Gre'ditos Suplementares
242 = Dos Creditos Especiais
2.3 - Dos Creditos Extraordinarios

3 - Patrimonio Publico em Contabilidade
3.1 ~ Ativo Flnanceiro e Ativo Permanente
302 = Passivo Financeiro e Passivo Permanente.

V - DISPOSIGOES GERAILS

o
o

iy o
;

9 - 0 prezo de inscricao e a deta da reslizacao das provas serao estabe-
lecidos em Editeis publicados em jormsl.

by 10 - O pedido de inscrigec doendidato implicars na aceitagao das normas
. contidas na presente Instrugao e no Regulamento Geral aprovado pela Resolugao
£~ n8 04/70, do Tribunal de Contas do Estado.

11 - As provas de cada materia serso realizadss com a observancia, entre

outras, das segulntes normas:

a) = da hora e local da realizaceso, serso avisados os candidatos, pe
la Comlssao, com a antecedsncla minime de 5 (oinco) dias, atrg
ves de publicagao em jornalj

b) - os candiddtos deverao apresentar-se no local indicado para a re
a.lizagio das provas, com 30 (trinta) minutos de antecedéncia,ngg,
nidos dos respectivos cartoes de identificagao, caneta ou lapis
tinta e documento de identldade;

¢) - o nao comparecimento em hora e locel previstos para a realiza -
gao da prova acarTetara a eliminagao docandidato;
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d) sera anulada a prova que apresenter sinal ou contiver expressao
que objetive a identificagao do candidato;

e) sera desclassificado imediatamente o candidato que, durante a reg
lizageo de qualquer das provas, retirar-se do recinto sem a devi-
da autorizagao, for surpreendido em fraude de qualquer natureza
ou insubordinar-se contra as determinagoes dos msponsaveis pela

rea.lizagio das provas;

£) cada prova ters o tempo de duragao fixado na respectiva capa, pe-
le Comissao do Concurso.

12 - 0 candidato que fizer, na ficha de inscrige':o ’ dsclaragz;o falsa tera
gua inscrigao cancelada, a qualquer tempo, e anulados todos os atos dela decorw
rentes, dando-se conhecimento ao lnteressado.

13 - A habilitagdo do mndidato nao implicaras na obrigatoriedade imediata

de nomMEECAOe

1, - Os casos naoc previstos em norma legnl, em regulamento, ou nesta
Instrucao, serao msolvidos pela Comissao do Concursoce

Arecaju, 07 de dezembro de 1.970

£ 0[,444 93




